通讯员登记表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	政治面貌
	

	出生年月
	
	参加工作时间
	

	所在部门
	
	职务
	

	毕业院校
	
	所学专业
	

	家庭住址
	
	手机
	
	办公电话
	

	电子邮箱
	
	QQ号码
	

	岗位职责

      一、通讯员是由学院各单位、各部门上报，负责本部门新闻报道和信息沟通的兼职工作人员。
      二、具有良好的思想素质，能把握正确的舆论导向，具有较强的新闻敏感性和文字表达能力，熟练掌握校园网信息上传操作技能，工作责任心强，熟悉本部门基本情况，严格遵守宣传工作纪律。

三、负责本部门牵头组织的重要活动以及重要工作的新闻报道。

四、对于本单位出现的突发事件和敏感问题，应及时向党委办公室提供真实信息。

五、及时反映广大师生的意见和建议，为学院的宣传工作建言献策。



